BAGAN ALUR PROSEDUR PERKARA PIDANA - TINGKAT PERTAMA

: Jaksa Ketua PN
X - -
Melimpahkan berkas perkara ke Menunjuk Majelis Hakim Dalam
Pengadilan Meger Baturaja jangha waktu 2 hari kerja
melalui Panitera Pidana.
313'1 Para Pihak
§ § Hadir pada Jadwal vang telah
Panitera Muda Pidana Fanitera Sekretaris ditentukan untuk Sidang Pertams
Memberikan tanda terima palimpahan Menunjuk Fanitera Fengganti
berkas I
1 hiari
" Jaksa Penuntut Limum
Petugas Pendaftaran
Memberitahukan Terdakwa Jadwal
Petugas Pendaftaran FPerzsidangan dan menghadiri
hMemberikan berkas perhara kepada Terdakwa ;'l:ﬂ?ahké'atrei F"E-‘Eidﬂnﬂﬂﬂ
iali | : i ang tela itentukan.
Memberikan nomor perkara dan Hetua Majelis yang tefah ditunjuk yone
mempersiapkan ssmua formulir dan
doxumen yang dibutuhkan ke dalam I
berkas perkara. 1 hari
l + Panitera Pengganti
Ketua Majelis oy
it et ugas
L5 A = Mensnma berkas perkara dan memlbernkan
- Memeriksa berkas dan mempelajan Salinan Penstapan Hari sidana Pertama
perkara kepada Jaksa Penuniut Unmum untuk
-Menstapkan hari sidang Pertama, : menhadini Terdakwa.
Memenksa berkas perkara L paling lama 7 hari kerja setelah 1 hari
diterimanya berkas oleh Ketua Majelis
Hakim L
-Berkas Perkara harus sudah di Ketua : =
e, : L - 1 har— Hakim-Hakim Anggota
Majelis Hakim paling lama 3 hari = i £
setelah Penunjukkan Majslis Hakim —
oieh Ketua B Mempelajari perkara




Pembacaan
Surat Dakwaan

Eksepsi

jpmssnsnanns

Putusan Sela

h 4

Keterangan
Saksi

Keterangan Ahli

Surat

Keaterangan
Terdakwa

Jika pada Sidang Pertama, terdakwa tidak mempunyai
penasihat hukum maka Maelis waiib menunjuk
Penasehat Hukum bagi:

1. Terdakwa yang diancam pidana mati atau ancaman
pidana 5 tahun atau l=bih
2. Terdakwa tidak mampu

Sidang ditunda untuk penunjukan Penasihat Hukum

TAHAP PEMBUKTIAN
Alat Bukt yvang sah (ps 184
KUHAPY:

1. Keterangan Saksi
2. Keterangan Ahdi
3. Surat
4. Petunjuk

5. Keterangan Terdakwa

Tuntutan Jaksa
Penuntut Unmum
(requisitor)

Peambelaan
Terdakwa
{Pledoi)

Jawaban
Penuntut
{Replik)

Jawaban

PROSES PERSIDANGAN

Terdakwa
{Duplik)

Arsip

@=Ticsk

s

Musyawarah
Majelis

Pembacaan
Futusan

fidak>

Banding

A g-|I~--‘-.
2

A 4

Juru sita Pengganti /
Jaksa Penuntut Unmum

Mengirim kKutipan kepada
Fihak yang tidak hadir

\(*

Berkas ke
Petugas
Banding




BAGAN ALUR PROSEDUR PERKARA PIDANA — BANDING

Pemohon Banding

- Mengajukan Banding pada Petugas
Fendaftaran dan membenkan Memorn
Banding apabila ada.

- Apabita Terdakwa dalam fahanan,
maka mengiim Surat Permohonan
Banding yang telah ditandatangani
alzh Pemohon dan diketahui cleh
Fepala Rumah Tahanan ke
Pengadilan Megeri Baturaja

Petugas Pendaftaran

1 heari

Mencatat pendafiaran permohonan
Banding.

Panitera Muda

Memerikza permochonan banding

1 har

|

Panitera ! Sekretaris

hMemerixsa Permohonan Banding dan
tanda tangan.

1 har

v

Petugas Pendaftaran

14-21 hari

Mengirim Pemberitahuan Banding,
memaori banding (apabila ada), dan
Inzaghe {Pemenksaan berkas).

Petugas Pendaftaran

Menerima kontra memaor banding

{apabila ada) dari Termohon dan

mengirimkan Safinanmya kepada
Pernohon

14 hari

L4

Petugas Pendaftaran

Mengirirn burdel perkara ke
Pengadilan Tinggi




BEAGAN ALUR PROSEDUR PERKARA PIDANA - KASASI

Pemochon Kasasi

- Menoagjukan Surat Permohonian
Kasas: pada Petugas Pendafiaran
dan memberikan Memorn Kasai.

- Apabila Terdakwa dalam tahanan,
maka menginm Surat Permohonan
Banrding vang telah ditandatangani
oleh Pemochon dan diketahui cleh
Kepala Rumah Tahanan ke
Pengadilan Megern Baturaja

Petugas Pendaftaran

Mencatal pendaftaran permohonan
Kasasi.

1 han

Panitera Muda

Memeriksa permohonan Kasasi

1 hari

!

Panitera /! Sekretaris

Memeriksa Permohonan Kasaszi dan
tanda tangan.

1 hari

¥

Petugas Pendaftaran

Mengirim Pemberntahuan Kasasi,
memori kasasi, dan Inzaghe
(Pemeriksaan berkas).

14-21 hari

Petugas Pendaftaran

Mengrima kontra memaon kasasi dan
Termohon dan mengirimkan
Salinannya kepada Pemohon

14 hari

Petugas Pendaftaran

Mengirim bundel perkara ke
Mahkamah Agung




BAGAN ALUR PROSEDUR PERKARA PERDATA - PENDAFTARAN GUGATAN

Penggugat’ pengacaranya

Mendaftarkan Surat Guoatanmya di
Meja 1

Penggugat/Pengacaranya

Petugas Pendaftaran
(Meja 2)

Membayar di Kasir

Petugas Pendaftaran (Meja 1)

Menerima SEUM dan menyviapkan
blanko-blanko penetapan.

Memerksa kelengkapan berkas

Kasir

Menenma pembayaran biaya perkara,
memberikan nomor perkara dan
mengembalikan 2 tindasan ke
Penggugat dan menyimpan 1 tindasan
unfuk bukt kasir.

Panitera Muda Perdata

Memeriksa berkasz perkara dan tanda
tangan di tanda ternma Surat Gugatan

Ketua PN

Memberikan persetujuan

Fetugas Pendaftaran
{Meja 2)

PenggugatPengacaranya

Petugas Pendaftaran
(Meja 1)

Memberikan Tindasan SKUM kepada
Petugas Pendaftaran di Meja 2 dan
mEnyimpan satu tindasan uniuk bukt.

Memberikan 1 salinan Surat Gugatan
yvang sudah ditandatangani kepada
Pemnggugat

Membernkan SEUM kepada
Penggugat agar membayar Panjar
Biaya Perkara ke Kasir




BAGAN ALUR PROSEDUR PERKARA PERDATA — PENDAFTARAN GUGATAN

Panitera/Sekretaris

> Petugas Pendaftaran
(Meja 1)

Memeriksa berkas perkara

Memberkan berkas perikara kepads
Ketua Majslis yang telah ditunjuk

Ketua PN

Menunjuk Majelis Hakim

Ketua Majelis

- Memerikza berkasz dan mempelajari

perkara
-Menetapkan hari sidang

Panitera Sekretaris

Menunjuk Panitera Pengganti

| ]

Hakim-Hakim Anggota Panitera Pengganti 4

Juru Sita Pengganti

Melakukan pemanggilan kepada para
pihak

Para Pihak

Hadir pada Jadwal yang telah
diterntukan untuk Sidang Pertama

Mempelajari perkara Tugas

Menerma berkas perkara dan meminta JUru
Slta PEngganti melakukan pemanggilail

Panitera Muda Perdata

kepada para pinak.

Menunjuk Jurusita Pengaanti




Hakim membuka
Sidang |

Ya

¢

Mediasi

Hakim menunda
sidang berikutnya
uniux jangka
wakiu 22 hari
untuk mediasi

Tidak

BAGAN ALUR PROSEDUR PERKARA PERDATA - ALUR PERSI

DANGAN

ssesssessssaijijlssossssessnssasnnny

‘* Pengguagat (dan

Gugatan gugur
(124 HIR)

Hakim baleh kuasanya) tidak hadir |
memanggil sekali
-agi

Hakim -

dengan patut?

Penggugat boleh
mengajukan gugatan
vang sama sekali lagi

(124 HIR)

menentukan
tanggal =sidang
(126 HIR)

'.'.l-‘-1

Tergugat (dan )
kuasanya) tidak hadir

Felah dipang

yarat-syar

dengan patut? formil telah

Tidal

7Y

L]
L e T L L L

dipenuhi?

Ya

Perjanjian
Perdamaian

Ahakah gugat
beralazan menurut

hukurn?

Ya

A 4

selezail lewat

Gugatan
mediasi?

Verstek

sefuruhnyal’zebagian
dikabulkan

{125 (1) HIR})

Sidang akan

-

Verstek
Gugatan tidak dapat
diterima

Ticla k-

Verstek
Gugatan ditolak

dilanjutkan dengan

Pemeriksaan para
agenda pembacaan

saksi, tergugat dan
turtutan hukum cleh = Replik dan Duplik P berbagai bukti lain 4
Pengguagat dan dari kedua belah
pemberian jawalxan pihak
dari Tergugat

Kesimpulan it

Putusan Hakim




Arsip

g Ticla

BAGAN ALUR PROSEDUR PERKARA PERDATA - PASCA SIDANG

Putuzan

Fara pihak
hadir atau
tidak?

SALIMAM PUTLISAN

Para Pihak
=== Juru sita Pengganti (Pengacaranya)
»
.
Tidak Mengirim Hutipan kepada Meminta Putusan ke Meja 3
[ Pihak yang tidak hadir
B
: l
»
[
- b
Meja 3
Menyiapkan Salinan Putusan
Berkas ke
ML 2 Petugas
Banding Panitera Muda
Perdata

Memeriksa Salinan
Putusan

| Para Pihak

Membayar biaya Salinan
Putusan ke Kasir

Wakil Panitera

Tanda tangan & Salinan
Putusan

. Meja 3

Menyerahkan salinan ke
pemochon dan membuat
tanda terima salinan
putusan




BAGAN ALUR PROSEDUR PERKARA PERDATA — PENDAFTARAN BANDING

Pemohon Banding

Mengajukan Banding pada Meja 3 dan
miemiberikan Memor Banding apabila
ada

Panitera Muda

Memeriksa permohonan banding
dan menunjuk Juru Sita Pengganti

Petugas Banding Meja 3

Petugas Banding Meja 3

Menerima kontra memor handing
{apahbila ada)

Mencatat pendaflaran permohonan
Sanding.

Panitera [ Sekretaris

Memerxksa Permohonan Banding dan
tanda tangan.

Juru Sita Pengganti

tengirim Konitra memon banding.

Pemohon Banding

Membayar Panjar Biava Perkara ke
Kasir

Juru Sita Pengganti

Petugas Banding Meja 3

Mengirnm Pemberitahuan Banding,
memori banding, dan Inzaghs
(Pemeriksaan berkas).

Mengirirn bundse] perkara ke
Pengadilan Tinggi

Kasir

Menerima Pembayaran




BAGAN ALUR PROSEDUR PERKARA PERDATA — PENDAFTARAN KASASI

Pemohon Kasasi

Mengajukan Kasasi pada Meja 3 dan
memberikan Memor Kasasi {wajilz)

FPanitera Muda

Memeriksa permohonan banding
dan menunjuk Juru Sita Pengganti

Juru Sita Pengganti

Mengirim Kontra memon kasasi.

Petugas Kasasi Meja 3

Mencatat pendaftaran permohonan
Kasasi.

Panitera /! Sekretaris

Petugas Banding Meja 3

Memeriksa Permohonan Banding dan
tanda tamngan.

Mengirim bundel perkara ke
Mahkamah agung

Pemohon Kasasi

Membayar Panjar Biaya Perkara ke
Kasir

Jura Sita Pengganti

Miengirim Pemberitahuan Banding
menmon banding, dan Inzaghe
{Pemerksaan berkas).

Kasir

Menerima Pembayaran

Petugas Banding Meja 3

Menerima kontra memor kasasi




